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Guia para instalar Actividades en la UTA™¢

\

Indicaciones técnicas para subir las actividades al EVEA UTA™

Hay dos opciones: Ingresar como Tutor a la seccidon Actividades, y pinchar en Colocar
Trabajo.

b Gestidn Mddulo =
m Didactica para Entornos Virtuales de ‘ffg O O

T4 Enseifanza Aprendizaje (LI092) Imprimir  Ayuda  Inicic
— Programa m Actividades %

Gestor de Actividades Q

Sy Calendario Porcentajes

Actividades de la Unidad: General
desde: 25-08-2009 hasta: 25-08-2009

Cod Ord.Docto Tipo Titulo
Unidad sin actividades definidas

Fecha Venc. Editar Ribrica

Actividades de la Unidad: Instalando el Médulo
desde: 02-11-2010 hasta: 03-11-2010

Cod Ord. Docto Tipo Titulo Fecha Venc. Editar Rabrica
gog4[] 1 ] F  Actividad Introductoria 02-11-2010 ‘:_’b
gos2[] 2 F F1 Informando sobre mi Mddulo 03-11-2010 %
gogal] 3 =) F  F2 Instalando la descripcién del Médulo. 03-11-2010 %

En ese caso se abre esta pantalla que da la opcion de colocar nuevos trabajos.

Una segunda opcion es ingresar desde Editar Modulo, seleccionando el icono Actividades

Agregar/Editar Modulo _ l
An
"Fichas|
FECHA INICIO: I:l % \@ Tareas |

LT DEL|D~4{D‘9}2&D‘9 |AL|'|'D‘ID‘3J"2|}D‘9‘ | Contenidas Actividades Biblizgrafia

En ambos casos se llega a la misma aplicacion.

1. Para instalar una actividad (que previamente fue disenada utilizando el formato
correspondiente, segin sea Ficha, Tarea, Reporte ,Foro o actividad externa) y esta
almacenada localmente en su PC) se debe completar la informacion solicitada:
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> Gestor de Actividades

-

Crear Actividad b e

Anterior

Definir Titulo: |

Determinar Orden: I:I

Ingresar Descripcion:

oot ipo o Evatvacion: | TR
boterminar Formar | Y |

e s S |
e — D

£El Alumno debe enviar archivo de respuesta a la actividad?: Si v| |

e En el area Definir Titulo debes registrar el titulo de la actividad para lo cual vas a
colocar el Cursor al inicio del espacio predeterminado y escribirlo.

e El campo Orden permite organizar por orden correlativo las actividades. (1, 2, 3,)
sera a partir de la numeracion que pongas el orden con el que apareceran en la
pagina de actividades.

e El area Descripcion tiene como objetivo sefalar las caracteristicas de la actividad
que deben realizar los o las participantes (completar, elaborar, describir, mencionar,
etc.).

e El campo Tipo permite indicar si la actividad es una Ficha, una Tarea un Reporte un
Foro evaluado o alguna otra actividad que se utiliza en la universidad.

e El campo Tipo de Evaluacion se refiere a si es formativa o sumativa. Las Fichas son
formativas por definicion.

e El campo Cardcter permite definir si la actividad es obligatoria u opcional.

¢ El campo Forma permite definir si la actividad es individual o grupal.

e La opcion Fecha de vencimiento activa un calendario que permite poner la fecha de
vencimiento de la actividad. Pinchando sobre los triangulos grises invertidos que se
encuentran junto al mes y al ano aparecen las diferentes opciones de éstos, y
pinchando sobre los nimeros del calendario se eligen los dias.
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e La opcion Subir actividad permite buscar en su computador el documento donde
esta almacenada la actividad que sera finalmente registrada.

¢ El siguiente campo permite indicar si es necesario que el alumno envie un documento
en respuesta a una actividad.

e Por ultimo una vez que todos los campos estén completados debes pinchar la opcidn

Registra.

Debes seguir este mismo procedimiento con cada una de las actividades del curso. El

catalogo de actividades lucira de la siguiente manera una vez completado

> 3 = i i - -
- Gestor de Actividades
Rubrica
o Ord. Fecha Col. Tipo Fecha Venc. Editar Ribrica
sa0 [ 1 zef08/2004 F Bicrvenida 24/08/2004 -'!:-_‘
s91 [© Z Zef08/Z004 F cuestionario 26708/ 2004 “!:-_‘
57z [ 3 13/08/2004 F Mi experiencia educativa z7/08/2004 “.zl_'
s70 [T 4 13/08/2004 T Modelo pedagdgico v sus roles 30/08/2004 “!';
sg1 [ 5 24/08/2004 @ F Compartiende el trabajo 01/09/2004 “!';
P —Th R -

No olvides que si lo que estas instalando es una tarea debes incluir la rdbrica. Es muy sencillo,
una vez registrada la tarea ésta aparecera en la pagina principal del gestor de actividades, al
mismo tiempo, en el extremo derecho de la pantalla que corresponde a la columna de las
rabricas, aparecera un icono como el que se indica en el esquema anterior sobre el que debes
pinchar. A continuacion se abrira una ventana con la opcion Agregar Rubrica. Ingresa y llena
cada campo con la informacion solicitada. Considera como referencia la descripcion que se
asocia a cada calificacion. Esta parte del curso sera provisional porque seguramente cambiara

tu vision de la evaluacion una vez que curses la asignatura Evaluacién Educacional.
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Definir Rubricas Actividad: asasa

Descripcion Observacion.

No hay evidencia de su desemperfio. Pésima 1.0

Muy bajo desempefio. Mo cumple con las exigencias

solicitadas en |z actividad de aprendizaje. Deficiente il

Bajo desempefio. Cumple con algunas exigencias

sclicitadas en |z actividad de aprendizaje. remfdi= &0

Bajo desempenfo. Se limita 2 cumplir con las
exigencias solicitadas en la actividad de aprendizaje.
Para obtener nota cuatro (4.0) el alumneo debera
acreditar el 70% de los logros esperados.

Suficiente 4.0

Adecuzdo desempefio acorde a |as exigencias

solicitadas en |la actividad de aprendizaje. Bueno 5.0

Debes hacer este mismo procedimiento con todos los rangos de desempefo (rubricas) que

consideres necesarios para la evaluacion.

Al terminar esta parte, tu trabajo lucira como en el ejemplo siguiente.
?,;}, Gestor de Actividades 5

Imnprimir

Gestionar Rabricas - Actividad " Modelo pedagagico ¥ su e

Anterior

DescHpcidn

4,- El manejo de los conceptos

se aparta del modelo i

r pedagdgico propuesto por la Defidzre 2.0 k*h
Utarmed, 4.0
3.- Evidencia capacidad de

|_ rmanejar conceptos Reqular S.00 k#h

salarmente, 5.0
Z.-Ewvidencia capacidad de
describir los conceptos en cada
uno de las roles dadaos pero no
r los relaciona de acuerdopal Bueme 5.0 k#h
rmodelo pedagdgico Utamed.
5.0
1.- Evidencia capacidad de
relacionar los conceptos con
[T cada une de los roles dadas de Muy buenao 7.00 m
acuerdo al modelo pedagdgica
Ltarmed.Muy Buena 7.0
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Si necesitas borrar alguna actividad que ya instalaste debes seleccionarla pinchando en el
cuadradito blanco que esta al comienzo de cada una (en el extremo izquierdo de la pantalla) y

luego ir a la opcion Eliminar trabajo (en el extremo inferior de la pagina).

1779 [T 0 16/06/2008
1777 [ 0 16/06/2006 @] F Fich

gV i 0 16/08/2006 @] F Ficha 10

eporte 4 1&/06/2006

Recreando la evaluacion 237062006

b b

efiando un instrurnento de 05/07/2006

i7e0 [© 0 1&/08/2006 T Tarea 5 Evaluaddo la evaluacidn 10/07/2006

&3

o o b
&

1781 I_ 0 1&5/06/2006 Reporte 5 i0/07/2006

& Colocar trabajo Eliminartrabajo

El procedimiento para eliminar rdbricas es similar.

Una vez ingresadas las actividades, apareceran automaticamente registradas en el programa

del curso, en el mddulo correspondiente, como se observa en la siguiente figura.

Productos Esperados

® Descripcion completa del Modulo y descripcion parcial de las Unidades
segun modelo propuesto.

Contenidos

¢ Componentes de la descripcion del Modulo y las Unidades.
Actividades de Aprendizaje

® Ficha: Actividad Introductoria

® Ficha: F1 Informando sobre mi Modulo
¢ Ficha: F2 Instalando la descripcion del Modulo.

Recursos Bibliograficos
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Una vez registradas todas las actividades, si el profesor lo requiere, podra darle ponderacion a

cada una de ellas, para ese efecto debe hacer clic en Parcentajes

& 00

Impmir Ayuds  Inicio

‘ & Gestidn curso
' Producadn de un Curso Virtual

o Gestor de Actividades \Q
.t / Porcentajes
od.D Ord. Fecha Col. Tipo Titulo Fecha Venc.
6644 I:‘ 1 26/08/2009 @ F Fi Informando sobre mi curse 0&/09/2009
=1 LI

y se desplegara la siguiente pantalla donde podra hacerlo.

Definir Porcentajes del curso: Produccion de un Curso _ a

ACTIVIDADES SUMATIVAS
[ Codigo |  Nombre | Tpo | = Fechavenc |  Forma |  Porc |

| 5545 asasa H Tarea ” 12-09-2009 ” Individual H I:I ‘
Porcentaje Total de Actividades Sumativas

ACTIVIDADES FORMATIVAS

| 6644 ”Fl. Informando sobre mi curso H Ficha

06-09-2009 H Individual || Obligatoria ‘

| 6648 HF2 Instalando el programa de mi curso H Ficha 09-09-2009 H Individual || Obligatoria ‘

DEFINIR NOTA FINAL DE LA ASIGNATURA

NOTA FINAL = PROMEDIO SUMATIVAS *| 100 %+ PROMEDIO FORMATIVAS * 0 %

| Actualizar Porcentajes |

En caso de no utilizar esta opcion, cada actividad sumativa tendra la misma ponderacion. Las
actividades formativas también son evaluadas (Aprobada o Reprobada) y pueden a su vez,

tener una ponderacion respecto de la evaluacion final.



